INFORMACJA

dla sygnalistéw (na podstawie art. 48 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow)

Sygnalistg zewnetrznym moze zosta¢ osoba, ktora zglasza informacje¢ o naruszeniu prawa uzyskang
W konteks$cie zwigzanym z pracg — nalezy przez to rozumiec przeszie, obecne lub przyszite dzialania
zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w podmiocie prawnym lub
na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktérych uzyskano
informacj¢ o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos$¢ doswiadczenia dzialan odwetowych;

Naruszenie prawa dotyczy jednego z obszaréw wymienionych w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r.
o sygnalistach, tj.: korupcji; zamowien publicznych; ustug, produktow irynkéw finansowych;
przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu; bezpieczenstwa produktéw i ich
zgodnosci z wymogami; bezpieczenstwa transportu; ochrony $rodowiska; ochrony radiologiczne;j
i bezpieczenstwa jadrowego; bezpieczenstwa zywnosci i pasz; zdrowia i dobrostanu zwierzat; zdrowia
publicznego; ochrony konsumentow; ochrony prywatnosci i danych osobowych; bezpieczenstwa sieci
i systemow teleinformatycznych; interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej,
jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej; rynku wewnetrznego Unii Europejskie;,
w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych;
konstytucyjnych wolnosci ipraw cztowieka iobywatela — wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej i niezwigzane z ww. dziedzinami.

1. Dane kontaktowe organu umozliwiajace dokonanie zgloszenia zewnetrznego:
Zgloszenia naruszenia prawa mozna dokonywac:

1) Elektronicznie — na adres sygnalista@Ielis.pl w zaszyfrowanym pliku. Szyfr do pliku nalezy
przekaza¢ pracownikowi osobiscie lub telefonicznie pod nr 297469011,

2) Pisemnie — w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,Zgloszenie nieprawidlowosci -
sygnalista”; dostarczonej osobiscie lub pocztg na adres: Urzad Gminy w Lelisie, ul. Szkolna 39,
07-402 Lelis.

2. Warunki objecia Sygnalisty ochrong:

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdzialu 2 ustawy o ochronie sygnalistow
od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze mial uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacj¢
0 naruszeniu prawa.

Ochronie przewidzianej w procedurze nie podlega sygnalista, ktory §wiadomie dokonuje zgloszenia
zewngtrznego, wiedzac, ze do naruszenia nie doszto (zta wiara).

3. Tryb postepowania w przypadku zgloszenia zewnetrznego

1) Zgloszenie zewnetrzne przekazuje si¢ do osoby upowaznione;j.
2) Osoba upowazniona przekazuje sygnaliScie potwierdzenie przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
w terminie 7 dni od daty jego otrzymania.
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3) Potwierdzenie przyjecia zgloszenia nie przekazuje sie, jezeli:

a) istniejg uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby

ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty lub

b) zgloszenie zewn¢trzne nie zawiera adresu do kontaktu.

4) Osoba upowazniona moze wystapi¢ do sygnalisty o uzupelnienie zgloszenia zewnetrznego,
w okreslony sposob, w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni od dnia dorgczenia
sygnaliSci tego wystgpienia. W przypadku nieuzupetnienia zgloszenia zewngtrznego
wyznaczony terminie osoba upowazniona moze nie podejmowa¢ dzialan nastepczych.
Wezwania do uzupetnienia zgloszenia zewnetrznego nie stosuje sig, jezeli:

a) istnieja uzasadnione podstawy sadzi¢, ze dorgczenie wystgpienia 0 uzupelnienie,
zagrozitoby ochronie poufno$ci tozsamosci sygnalisty lub

b) zgloszenie zewnetrzne nie zawiera adresu do kontaktu sygnalisty.

5) Osoba upowazniona przeprowadza:

a) weryfikacje polegajaca na ustaleniu czy zgloszenie stanowi zgtoszenie zewngtrzne,

b) wstepna weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego, w szczegdlnosci weryfikuje:

e czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa,

e czy zgloszenia dokonat sygnalista w rozumieniu art. 4 ust.1 ustawy,

e czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
Urzedu, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wilasciwego do podjecia
dziatan nastepczych.

6) Osoba upowazniona, uwzgledniajac wyniki weryfikacji

a) podejmuje decyzje o podjeciu dziatah nastgpczych,

b) w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania organu, przekazuje je niezwtocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pézniej niz w terminie 30 dni, do
organu publicznego wilasciwego do podjecia dziatan nastepczych oraz poinformuje o tym
sygnalistg;

c) w uzasadnionych przypadkach moze przekazaé¢ zgloszenie zewnetrzne W celu
przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego:

e jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

e innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

- z wyjatkiem jednostki organizacyjnej, ktorej dotyczy zgloszenie zewnetrzne lub

d) nie podejmuje dalszych dzialan w szczegélnosci gdy:

e zgloszenie zewngtrzne nie dotyczy naruszenia prawa,

e Dbrak wystarczajacego uprawdopodobnienia wystapienia naruszenia prawa,

e zgloszenie dotyczy sprawy bedacej przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego
samego lub innego sygnaliste i nie zwarto w nim istotnych nowych informacji na temat
naruszen prawa w poroéwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym.

7) W przypadku nie podejmowania dalszych dziatan o ktorych mowa w pkt 6 ppkt d) osoba
upowazniona:

a) informuje sygnalist¢ o niepodje¢ciu dziatan nastgpczych, wraz z podaniem uzasadnienia,
a w razie kolejnego zgloszenia zewnetrznego, o ktérym mowa w tym przepisie -
pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty;

b) moze poinformowac sygnaliste, ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu
w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych, w szczegdlnosci w trybie
przewidzianym dla skargi, wniosku lub petycji.

8) W przypadku gdy zgloszenie zewngtrzne dotyczy naruszen prawa pozostajacych we
wilasciwoscei kilku komorek whasciwych, osoba upowazniona w porozumieniu z kierujacymi
tymi komoérkami, powotuje zespdt zadaniowy zlozony z ich przedstawicieli, w celu
wyjasnienia informacji zawartych w zgloszeniu.



4. Informacja zwrotna dla sygnalisty

Osoba upowazniona prowadzaca dziatania nastepcze przekazuje Sygnalicie:

1) informacj¢ zwrotng W terminie nieprzekraczajagcym 3 miesi¢gcy od dnia przyjgcia zgloszenia,
a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia
zgloszenia,

2) informacje o ostatecznym wyniku postgpowania.

Informacja zwrotna zawiera informacje na temat planowanych lub podjetych dziatah nastepczych
i powodow takich dziatan.

5. Zasady poufnosci

Organ publiczny gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i procedura zgloszen
zewnetrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem zgloszen przetwarzania danych osobowych:

1) uniemozliwiaja uzyskanie dost¢pu do informacji objetych zgloszeniem nieupowaznionym

osobom;

2) zapewniaja ochrone poufnosci tozsamos$ci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.
Ochrona poufnosci, o ktérej mowa w pkt 2 powyzej dotyczy informacji, na podstawie ktoérych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie.

Sygnalista moze wyrazi¢ zgode na ujawnienie danych osobowych umozliwiajacych ustalenie
jego tozsamosci. W przypadku wyrazenia zgody przez sygnalistg, administrator bedzie informowat
osoby wskazane w zgloszeniu o podaniu ich danych przez sygnaliste (w ramach realizacji obowigzku
informacyjnego z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) - dalej
RODO Iub w ramach realizacji przez te osoby prawa dostgpu do danych osobowych).

Zgoda sygnalisty nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwiazku z postepowaniami wyjasniajacymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi
prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego
osobie, ktoérej dotyczy zgloszenie.

Przed takim ujawnieniem danych osobowych sygnalisty, wlasciwy organ publiczny lub wtasciwy sad
powiadamia o tym sygnaliste, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie
powodow ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi postepowaniu
wyjasniajgcemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

6. Zasady przetwarzania danych osobowych

1) Administratorem Danych Osobowych jest Wojt Gminy Lelis.

2) Dane osobowe osoby zglaszajgcej oraz innych osob wskazanych w zgloszeniu lub oséb, ktorych
dane osobowe zostaly pozyskane w toku prowadzonego postepowania wyjasniajacego sa
przetwarzane na podstawie przepisow w zakresie niezbednym do realizacji zadan wynikajacych
z przepisdw ustawy o ochronie sygnalistow.

3) Dane osoby zglaszajacego pozwalajgce na ustalenie jego tozsamos$ci nie podlegajg ujawnieniu
innym podmiotom, chyba ze za wyrazna zgoda zglaszajacego lub w przypadku, w ktorym
ujawnienie danych zgtaszajacego jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym
z przepisOw prawa w kontek$cie prowadzonych przez organy publiczne lub sady odpowiednio
postgpowan wyjasniajacych lub postgpowan przygotowawczych lub sadowych, w tym celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobiscie, ktorej dotyczy zgloszenie.

4) Dane osobowe 0sOb przetwarzane z zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem bedg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze w zwigzku
z przyjetym zgloszeniem lub zakonczono postepowanie zainicjowane tymi dzialaniami.



5) Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania danego zgloszenia sg usuwane
w ciggu 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg znaczenia dla danego zgtoszenia.

6) Przepisu art. 14 ust.2 lit. £ RODO nie stosuje si¢ chyba, ze Sygnalista wyrazit zgode
na ujawnienie swoich danych lub §wiadomie zglasza nieprawdg.

7) Przepisu art. 15 ust.l lit. g RODO nie stosuje sie chyba, ze Sygnalista wyrazil zgode
na ujawnienie swoich danych lub $wiadomie zgtasza nieprawde.

8) Dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu),
ani nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG).

9) Osobom, ktéorych dane osobowe beda przetwarzane przystuguje prawo zgdania
od Administratora: dostepu do danych, sprostowania danych, ograniczenia przetwarzania danych.

10) W przypadku wuznania, ze dane osobowe s3 przetwarzane w sposOb niezgodny
z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych mozna wnies¢ skarge do organu
nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg: 00-193 Warszawa,
ul. Stawki 2.

11) Pracownicy urzedu wyznaczeni przez organ do przyjmowania zgloszeh zewnetrznych,
dokonywania ich wstgpnej weryfikacji, podejmowania dzialan nast¢pczych uzyskuja prawo do
przetwarzania danych osobowych na podstawie pisemnego upowaznienia Administratora Danych
Osobowych.

Administrator informuje osoby wskazane w zgtoszeniu lub osoby, ktorych dotyczy zgloszenie,
na podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych osobowych, z wytaczeniem
informacji o zrodle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych
w art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazng zgod¢ na ujawnienie swojej tozsamosci.

Administrator realizuje prawo dostepu do danych osobowych osob wskazanych w zgloszeniu lub
0sob, ktorych dotyczy zgloszenie, z wylaczeniem informacji o zrédle danych osobowych, chyba, ze
sygnalista nie spelnia warunkow wskazanych wart. 6 ustawy albo wyrazil wyrazna zgod¢ na
ujawnienie swojej tozsamosci.

7. Charakter dzialan nastepczych

Dzialania nastepcze organu polega¢ beda na wszelkich dzialaniach podjetych w celu oceny
prawdziwos$ci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa
bedagcemu przedmiotem zgloszenia, w szczegoélnoSci przez postgpowanie wyjasniajace, wszczecie
kontroli lub postgpowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu
odzyskania $rodkéw finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach procedury
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych.

Organ moze nie podjaé¢ dzialan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu, dotyczacym sprawy
bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub zgloszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem
tego naruszenia. Organ informuje sygnalist¢ o niepodje¢ciu dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie,
a w razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

8. Srodki ochrony prawnej sygnalisty oraz dostep do poufnej porady prawnej

Sygnalista podlega ochronie przed dzialaniami odwetowymi, pod warunkiem Ze informacja

bedaca przedmiotem zgloszenia zewnetrznego dotyczy naruszenia prawa, a w momencie dokonywania

tego zgloszenia sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze jest to informacja prawdziwa.

Zakaz dziatan odwetowych dotyczy rowniez:

a) osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby powigzanej z sygnalista;

b) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliscie lub z nim powigzanej,

w szczegOlnosci stanowigce] wlasnos¢ sygnalisty lub go zatrudniajace;j

Sygnalista nie podlega ochronie przed dziataniami odwetowym w przypadku gdy:

a) zgloszenie zewnetrzne zostato dokonane w ztej wierze lub stanowito naduzycie, lub

b) przy dokonywaniu zgloszenia zewnetrznego celowo i $wiadomie podano nieprawdziwe lub
wprowadzajace w btad informacje.



9. Warunki ochrony sygnalisty zgodnie z art. 16 ustawy o ochronie sygnalisty

Dokonanie zgloszenia nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci sygnalisty, w tym
odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej lub odpowiedzialno$ci za szkodg z tytutu naruszenia praw innych
0s0b lub obowigzkow okre§lonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie zniestawienia,
naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania
tajemnicy, w tym tajemnicy przedsi¢biorstwa, pod warunkiem ze sygnalista mial uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia
prawa zgodnie z ustawa.

W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci, sygnalista moze
wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.

Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub dostep do
takich informacji nie mogg stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem ze takie uzyskanie
lub taki dostep nie stanowia czynu zabronionego.

10. Zacheta

Organ zachgca przed zlozeniem zgloszenia zewnetrznego do korzystania z procedury zgloszen
wewnetrznych podmiotu prawnego w ktérym doszto do naruszenia w przypadku, gdy naruszeniu
prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej tego podmiotu prawnego,
a Sygnalista uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych

11. Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

Rzecznik Praw Obywatelskich

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa,
Adres e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl;

Infolinia: 800 676 676
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