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WOJT GMINY LELIS
UL. SZKOLNA 39, 07- 402 LELIS
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE
DO SPRAW PODATKOW I OPLAT LOKALNYCH

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Lelisie, ul. Szkolna 39, 07-402 Lelis
Stanowisko:

Stanowisko do spraw wymiaru podatkéw i optat lokalnych

Wymagania niezbedne:

» wyksztalcenie wyzsze magisterskie (specjalnosé) ekonomia lub administracja,

* posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

* brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslnego przestepstwa skarbowego,

* nieposzlakowana opinia kandydata,

* stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

* znajomos¢ przepisdw prawnych w zakresie: Ordynacji podatkowej, ustawy o podatkach i optatach
lokalnych, Kodeks postepowania administracyjnego,

* ogolna wiedza o zadaniach gmin, jednostek organizacyjnych i pomocniczych,

* doswiadczenie zawodowe:
-minimum 3 lata pracy zawodowej w administracji publicznej.

Wymagane cechy osobowe:

Komunikatywno$¢, samodzielnosé, dyskrecja, umiejetnosé pracy w zespole, rzetelnosé, lojalnosé,
odpowiedzialno$¢, umiejetnosé logicznego myslenia, tatwosé nawigzywania kontaktow,

Wymagania dodatkowe:

* umiej¢tnos¢ obstugi komputera w zakresie podstawowym,
* znajomos¢ obstugi technicznej podstawowych urzadzen biurowych.

Do gléwnych zadanh osoby zatrudnionej na tym stanowiskn bedzie nalezalo mi¢dzy innymi:

1) dokonywanie wymiaru podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od nieruchomosci,

2) przygotowywanie dokumentacji w zakresie zaliczenia w szezegolnych gospodarczo uzasadnionych
wypadkach niektorych wsi do innego okregu podatkowego niz okreslony dla Gminy na podstawie
upowaznien zawartych w ustawie,

3) przygotowywanie projektu uchwat z zakresu podatkéw lokalnych.

Warunki pracy:

®*  wymiar etatu-1/1,

®  praca administracyjno — biurowa z obshiga monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie,
®  praca w siedzibie urzedu (parter) i na terenie gminy Lelis.




Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

Kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 ), sa zobowiazani do zlozenia
wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢.

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Lelisie na dzien 31 pazdziernika
2020 r. wynosi powyzej 6 % .

Wymagane dokumenty:

podpisane odrecznie: curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny;
kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagane wyksztalcenie wyzsze,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wg. zalagczonego wzoru;

kserokopie §wiadectw pracy dokumentujacych minimum 3-letni staz pracy, lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,
zawierajace okres zatrudnienia w przypadku pozostawania w stosunku pracy;

podpisane odrgcznie o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;.

podpisane odrgcznie o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i nieposzlakowanej opinii;
podpisane odrgcznie o§wiadczenie, ze kandydat nie by} skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe;

podpisane odrecznie o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych wg. zalaczonego
wzortu,

podpisane odr¢cznie o§wiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych wg. zataczonego wzoru.

Dokumenty dodatkowe:

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych niepetnosprawnosc,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego stazu pracy/ umiejetnosci.

Terminy i miejsce skladania dokumentéw:

wymagane dokumenty aplikacyjne okreslone w ogloszeniu nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w terminie
do dnia 7 grudnia 2020 r. do godz. 15% w siedzibie Urzedu Gminy, ul. Szkolna 39 w Lelisie w pokoju nr
12 (sekretariat) lub przestac poczta na adres Urzad Gminy w Lelisie, ul. Szkolna 39, 07-402 Lelis (decyduje
data wplywu do Urzedu Gminy); na kopercie nalezy dopisaé ,,Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze
do spraw wymiaru podatkow i oplat lokalnych”.

Dodatkewe informacje:

przestane oferty zawierajace braki w dokumentacji albo oferty, ktére wptyna po wskazanym w ogloszeniu

terminie nie beda rozpatrywane;

proces naboru obejmuje etapy:

- oceng formalna ztozonych dokumentow,

- test i rozmowe kwalifikacyjng,

kandydaci, ktorzy spelnia wymogi formalne o terminie i miejscu pisania testu beda poinformowani
e-mailowo lub telefonicznie;

do rozméw kwalifikacyjnych beda zaproszeni kandydaci, ktérzy uzyskaja pozytywny wynik z testu,
informacja o wynikach naboru bedzie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.lelis.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Lelisie.

Uwaga ! Uprzejmie prosimy o zapoznanie si¢ z klauzula informacyjng o przetwarzaniu danych
osobowych dla kandydatéw ubiegajacych si¢ o zatrudnienie.




