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WOJT GMINY LELIS
UL. SZKOLNA 39, 07- 402 LELIS
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE
INSPEKTOR DO SPRAW ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO, OBRONNYCH I KULTURY

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Lelisie, ul. Szkolna 39, 07-402 Lelis

Stanowisko:

Inspektor do spraw zarzadzania kryzysowego, obronnych i kultury

Wymagania niezbedne:

* wyksztalcenie wyzsze: preferowane magisterskie: (specjalnosé) zarzadzanie kryzysowe, obronnos¢,

* posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umysinego przestgpstwa skarbowego,

* nieposzlakowana opinia kandydata,

* stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

® znajomos$c¢ przepiséw prawnych w zakresie ustawy o zarzadzaniu kryzysowym, ustawy
0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej, Kodeksu postepowania administracyjnego,

¢ ogolna wiedza o zadaniach gmin, jednostek organizacyjnych i pomocniczych,

¢ doswiadczenie zawodowe:
-minimum 3 lata pracy zawodowej w administracji publicznej.

Wymagane cechy osobowe:

Komunikatywnos¢, samodzielnos¢, dyskrecja, umiejetnosé pracy w zespole, rzetelnos¢, lojalnosé,
odpowiedzialnos¢, umiejetnosé logicznego myélenia, tatwosé nawigzywania kontaktow, odporno$é na stres,
koniecznos¢ szybkiego reagowania i podejmowania decyzji, kreatywnosé, dyspozycyjnosé, odpowiedzialnosé
i obowiazkowosé.

Wymagania dodatkowe:

® uprawnienia specjalistyczne - poswiadczenie bezpieczenstwa do dostepu do dokumentdéw niejawnych
o klauzuli poufne,

* umiejgtnos¢ obstugi komputera w zakresie podstawowym wraz z oprogramowaniem Excel,
* znajomos¢ obstugi technicznej podstawowych urzadzen biurowych,
prawo jazdy kat. B.
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gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo miedzy innymi:

1) prowadzenie rejestracji i kwalifikacji wojskowej, akcji kurierskiej,

2) realizowanie zadan obrony cywilnej, spraw obronnych i zarzadzania kryzysowego,

3) prowadzenie ewidencji débr kultury nie wpisanych do rejestru zabytkéw, pol biwakowych i ustug
hotelarskich,

4) prowadzenie spraw w zakresie ochrony przeciwpozarowe;.

Warunki pracy:

®  wymiar etatu -1/1,
*  praca administracyjno — biurowa z obstuga monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie,
®  praca w siedzibie urzgdu (I pigtro) i na terenie gminy Lelis.




Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

Kandydaci, ktérzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 ), s3 zobowiazani do zlozenia
wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Lelisie na dzien 31 maja 2020 r.
wynosit ponizej 6 % .

Wymagane dokumenty:

podpisane odrecznie: curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny;

kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagane wyksztalcenie wyzsze,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wg. zalgczonego wzoru;

kserokopie §wiadectw pracy dokumentujacych minimum 3-letni staz pracy, lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,

zawierajace okres zatrudnienia w przypadku pozostawania w stosunku pracy;

e podpisane odrecznie oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;
podpisane odrecznie o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i nieposzlakowanej opinii;
podpisane odrecznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;

e podpisane odrecznie o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych wg. zataczonego
wzoru,

e podpisane odrecznie o$wiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych wg. zalaczonego wzoru.

Dokumenty dodatkowe:

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych niepelnosprawnosc,

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia,

o kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego stazu pracy/ umiejgtnosci.

Terminy i miejsce skladania dokumentéw:

e wymagane dokumenty aplikacyjne okreslone w ogloszeniu nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie w terminie
do dnia 15 czerwca 2020 r. do godz. 15" w siedzibie Urzgdu Gminy, ul. Szkolna 39 w Lelisie w pokoju
nr 12 (sekretariat) lub przesta¢ pocztg na adres Urzad Gminy w Lelisie, ul. Szkolna 39, 07-402 Lelis
(decyduje data wpltywu do Urzedu Gminy); na kopercie nalezy dopisa¢ ,,Dotyczy naboru na stanowisko
urzednicze do spraw zarzadzania kryzysowego, obronnych i kultury”.

Dodatkowe informacje:

e przestane oferty zawierajace braki w dokumentacji albo oferty, ktére wptyng po wskazanym w ogtoszeniu
terminie nie beda rozpatrywane;

e proces naboru obejmuje etapy:
- ocene formalna ztozonych dokumentow,
- test i rozmowe kwalifikacyjna,

e kandydaci, ktérzy spelnia wymogi formalne o terminie i miejscu pisania testu beda poinformowani
e-mailowo lub telefonicznie;

o do rozméw kwalifikacyjnych beda zaproszeni kandydaci, ktorzy uzyskaja pozytywny wynik z testu;

e informacja o wynikach naboru bedzie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;
(www.bip.lelis.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Lelisie.

Uwaga ! Uprzejmie prosimy o zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych
osobowych dla kandydatéw ubiegajacych si¢ o zatrudnienie.




