OGŁOSZENIE O NABORZE NR 1/08

opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Lelisie w dniu 13 lutego 2008r.
WÓJT  GMINY  LELIS

OGŁASZA  NABÓR  NA  WOLNE 

STANOWISKO PRACY

DYREKTORA  ZAKŁADU ADMINISTRACJI SZKÓŁ I PRZEDSZKOLI W LELISIE

     ............................................................................................................................

                                                     ( nazwa stanowiska pracy )

1. Wymagania niezbędne:

a) WYKSZTAŁCENIE WYŻSZE  ZARZĄDZANIE EDUKACJĄ lub ADMINISTRACYJNE
b) MINIMUM 5 LAT NA STANOWISKU KIEROWNICZYM,

                  c) Zdolności organizacyjne, kreatywność, odpowiedzialność, rzetelność,     dyspozycyjność

d) Doświadczenie i umiejętność kierowania zespołem pracowniczym,

e) znajomość regulacji prawnych  w zakresie funkcjonowania  zakładu i placówek oświatowych, samorządu gminnego, zamówień publicznych, kodeksu cywilnego, kodeksu postępowania administracyjnego, przygotowania projektów finansowych z udziałem środków pozabudżetowych krajowych i zagranicznych oraz  koordynacji procesem inwestycyjnym i remontami.

2. Wymagania dodatkowe:

a) Znajomość pracy w samorządzie

b) Prawo jazdy kat. B 

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 

1)      Wykonywanie  czynności:

· z zakresu  prawa pracy w stosunku do pracowników Zakładu i dyrektorów szkół (organizacja konkursów ), 

· organizacyjno-prawnych związanych z prowadzeniem Zakładu,

· wynikających ze STATUTU i REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO ZAKŁADU, 

2) Planowanie budżetu na dany rok kalendarzowy i dysponowanie 

       środkami finansowymi zgodnie z przeznaczeniem,

3) Współpraca z dyrektorami szkół w zakresie:

· Pozyskiwania wykwalifikowanej kadry pedagogicznej,

· Organizacji szkół i przedszkoli,

· Organizacji i realizacji remontów  oraz inwestycji szkolnych,

· Prowadzenia kontroli w placówkach oświatowych,

4) Pozyskiwanie środków zewnętrznych na remonty i modernizację placówek oświatowych,

5) Wydanie  decyzji administracyjnych zgodnie z udzielonym przez Wójta Gminy pełnomocnictwem. 

4. Wymagane dokumenty:

a) życiorys (CV)

b) list motywacyjny

c) dokument poświadczający wykształcenie (dyplom lub zaświadczenie o stanie odbytych studiów)

d) kwestionariusz osobowy 

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach

f) oświadczenie o niekaralności

g) kserokopię świadectw pracy lub zaświadczenie potwierdzające staż pracy na stanowisku kierowniczym.

      Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Urzędu Gminy w Lelisie lub pocztą na adres urzędu z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko dyrektora ZASzi P w Lelisie  w terminie do dnia 27 lutego 2008r..

       Aplikacje, które wpłyną do urzędu  po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

       Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzędu Gminy i ZASz i P.

        Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą  z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 142, poz. 1593 ze zm.).

                                                                                                         Wójt Gminy

                                                                                                     Stanisław Subda

