Załącznik 
do uchwały Nr XXV/186 /2013

                                                                                                                           Rady Gminy Lelis 
                                                                                                                        z dnia 30 października 2013 r.
ORGANIZACJA
Punktu  Przedszkolnego  przy Szkole Podstawowej  w Zespole Szkół im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Lelisie
Punkt przedszkolny działa na podstawie:

· ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty ( Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572 ze zm.),

· rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie rodzajów innych form wychowania przedszkolnego, warunków tworzenia   i organizowania tych form oraz sposobu ich działania (Dz. U.  Nr 161, poz. 1080 ze zm.).
POSTANOWIENIA OGÓLNE
§ 1.
1. Nazwa punktu przedszkolnego: Punkt  Przedszkolny przy Szkole Podstawowej  w Zespole Szkół im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Lelisie.
2. Miejsce  prowadzenia punktu  przedszkolnego: Zespole Szkół im. Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Lelisie, ul. Szkolna 51A, 07-402 Lelis.
3. Organem prowadzącym punkt przedszkolny jest Gmina Lelis .
4. Nadzór merytoryczny i pedagogiczny nad Punktem sprawuje dyrektor Zespołu Szkół.
5.  Pracodawcą dla osób zatrudnionych w punkcie przedszkolnym jest dyrektor  Zespołu Szkół.
CELE I ZADANIA PUNKTU PRZEDSZKOLNEGO

§ 2.
1. Punkt przedszkolny realizuje cele i zadania określone w ustawie z dnia 7 września 1991r.o systemie oświaty  oraz przepisach wydanych na jej podstawie, a w szczególności podstawie programowej wychowania przedszkolnego. Swoją działalność organizuje w sposób dostosowany do potrzeb 
i możliwości rozwojowych dziecka , pozostając w kontakcie z rodzicami i otaczającym środowiskiem ,  z uwzględnieniem obowiązujących przepisów bezpieczeństwa i higieny.

2. Celem punktu przedszkolnego jest:

1) wspomaganie i ukierunkowanie indywidualnego rozwoju dziecka , zgodnie z jego wrodzonym potencjałem i możliwościami rozwojowymi , w relacjach ze środowiskiem społecznym , kulturalnym i przyrodniczym,

2) kształtowanie i rozwijanie aktywności dziecka wobec siebie , rówieśników , innych ludzi 
i otaczającego świata,
3) przygotowanie dzieci do podjęcia nauki w szkole poprzez stwarzanie warunków umożliwiających dziecku osiągniecie „gotowości szkolnej”,

4) zapewnienie dzieciom opieki , wychowania i nauczania w atmosferze akceptacji , bezpieczeństwa , tolerancji i poczucia własnej wartości,

5) zapewnienie optymalnych warunków rozwoju dziecka,

6) pomoc i wspieranie rodziców w wychowaniu i opiece nad dziećmi.
3. Do zadań punktu należy:

1) w ramach wspomagania indywidualnego dziecka:

a) kształtowanie i rozwijanie aktywności twórczej dziecka w zakresie twórczości plastycznej , muzycznej , ruchowej i werbalnej,

b) umożliwienie dziecku poznawania i rozumienia siebie i otaczającego świata,

c) stworzenie dziecku warunków umożliwiających mu nabywanie umiejętności poznawczych poprzez odkrywanie i badanie, wspomaganie w odnajdywaniu przez dziecko swojego miejsca w grupie rówieśniczej , wspólnocie, budowanie systemu wartości,

d) budzenie w dziecku wrażliwości emocjonalnej , kultury ogólnej i zasad dobrego wychowania,

e) rozwijanie u dzieci takich cech charakteru , jak samodzielność , poczucie odpowiedzialności , życzliwości i uczciwości,

f) prowadzenie działalności diagnostycznej w zakresie rozwoju wychowanków,

g) ukierunkowanie rozwoju dziecka w oparciu o jego indywidualne możliwości rozwojowe,

h) wykorzystanie w pracy wychowawczo-dydaktycznej osiągnięć nowoczesnej dydaktyki w postaci koncepcji pracy i nowatorskich metod pracy,

i) organizowanie procesu wychowawczo-dydaktycznego i opiekuńczego z uwzględnieniem
 i przestrzeganiem praw dziecka.

2) w ramach wspomagania rodziny w wychowaniu dziecka – współdziałanie z rodzicami w sprawach wychowania i nauczania ich dzieci , z przestrzeganiem praw należnych rodzicom, a w szczególności:

a) przekazywanie rzetelnych informacji o postępach i trudnościach ich dzieci,

b) uzgadnianie kierunków oddziaływań stymulujących rozwój dziecka,

c) pomaganie w nawiązywaniu współpracy z poradnią psychologiczno-pedagogiczną lub inną specjalistyczną poradnią , w przypadku , gdy dziecko wymaga takiej pomocy,

3) w ramach przygotowania dziecka do podjęcia nauki w szkole;

a) kształtowanie czynnej postawy dzieci wobec własnego zdrowia i bezpieczeństwa,

b) rozwijanie sprawności ruchowej dziecka,

c) nabywanie przez dzieci kompetencji językowej, umiejętności czytania i kreślenia symboli graficznych,

d) rozwijanie samodzielności dziecka.

DZIENNY WYMIAR GODZIN ZAJĘĆ 
§ 3.
1. Punkt przedszkolny czynny jest od poniedziałku do piątku od godziny 7:00 do godziny 17:00. 

2. Dzienny wymiar godzin zajęć wynosi 10 godzin, w tym wymiar zajęć przeznaczonych na realizację podstawy programowej wychowania przedszkolnego wynosi 5 godzin.

3. Praca wychowawczo-dydaktyczna i opiekuńcza prowadzona jest na podstawie programu wychowania przedszkolnego wybranego z zestawu programów zatwierdzonych przez MEN.

4. Zestaw programów i podręczników w punkcie przedszkolnym obowiązuje co najmniej przez rok.

WARUNKI PRZYJMOWANIADZIECI NA ZAJĘCIA W PUNKCIE PRZEDSZKOLNYM

§ 4.
1. Punkt przedszkolny przeznaczony jest dla dzieci w wieku od 3 do 4 lat (w ramach zajęć przedszkolnych) z Gminy Lelis. Dzieci 5-letnie obejmuje roczne przygotowanie przedszkolne 
w oddziale przedszkolnym w wymiarze 25 godzin.
2. Do punktu przedszkolnego przyjmowane są w pierwszej kolejności:

1) dzieci z rodzin niepełnych,
2) dzieci rodziców pracujących zawodowo,

3) dzieci z rodzin zastępczych,
4) dzieci rodziców niepełnosprawnych.
3. Liczba miejsc w punkcie przedszkolnym ustalana jest zgodnie z normami przeciwpożarowymi
 i sanitarnymi i wynosi: 1 grupa x nie więcej niż 24 osoby.
4. Rekrutacja prowadzona jest corocznie w terminie od 1 kwietnia do 30 kwietnia na kartach zgłoszeniowych, które są dostępne w sekretariacie szkoły i można pobrać od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 14:00.

5. Sekretariat prowadzi rejestr wpływu zgłoszeń.

6. W przypadku, gdy liczba zgłoszeń przekroczy liczbę miejsc, o przyjęciu do punktu przedszkolnego decyduje komisja kwalifikacyjna, którą powołuje dyrektor szkoły.

7. Wykaz dzieci przyjętych do punktu podaje się do wiadomości rodziców i opiekunów , nie później niż do 31 maja  bieżącego roku kalendarzowego.

PRAWA I OBOWIĄZKI WYCHOWANKÓW PUNKTU

§ 5.
1. Wychowankowie mają prawa i obowiązki wynikające z Konwencji o prawach dziecka, 
a w szczególności do właściwie zorganizowanego procesu opiekuńczo-wychowawczo-dydaktycznego zgodnego z zasadami higieny pracy umysłowej,
2. Wychowankowie mają prawo do:

1) szacunku, życzliwości i sympatii ze strony wszystkich osób, zarówno dorosłych jak i rówieśników,

2) bezpiecznych warunków pobytu w punkcie przedszkolnym, zaspakajania w miarę możliwości
 ich potrzeb fizycznych i psychicznych,

3) interesujących zajęć, rozwijających ich umiejętności i uzdolnienie,

4) wzmacniania i podkreślania ich silnych stron, rozwijania optymizmu i postawy radzenia sobie 
w różnych sytuacjach. 
3.  Wychowankowie mają obowiązek:

1) traktowania z szacunkiem, życzliwością i sympatią wszystkich osób, zarówno rówieśników jak 
i dorosłych,

2) aktywnego udziału w zajęciach,

3) starania się, w miarę możliwości, aby radzić sobie z samodzielnym jedzeniem i ubieraniem się,

4) przestrzegania czystości, zbierania zabawek i odkładania ich na miejsce. 
4. Wychowankowie mogą być ubezpieczeni od następstw nieszczęśliwych wypadków. 

5. Opłatę z tytułu ubezpieczenia dziecka uiszczają rodzice bądź opiekunowie.

6. Nauczyciel prowadzący punkt przedszkolny    zgłasza wniosek do dyrektora szkoły o dokonanie skreślenia dziecka z listy wychowanków gdy:

1) dziecko nie uczęszcza do punktu przedszkolnego dłużej niż miesiąc bez usprawiedliwienia,

2) dziecko swoim zachowaniem powoduje zagrożenie zdrowia i życia innych wychowanków punktu,
3) rodzice zalegają z odpłatnością za świadczenia ustalone przez Radę Gminy przez dwa okresy rozliczeniowe,

4) zatajenia przez rodziców informacji o stanie zdrowia dziecka uniemożliwiającego prawidłowy proces wychowania i kształcenia w grupie.

7.  Rodzic może odwołać się od decyzji dyrektora , do organu prowadzącego, w terminie 5 dni od wydania decyzji o skreśleniu z listy wychowanków punktu przedszkolnego.
SPOSÓB SPRAWOWANIA OPIEKI NAD DZIEĆMI W CZASIE ZAJĘĆ

§ 6.
1. Dziecko przebywające w punkcie przedszkolnym jest pod opieką nauczyciela posiadającego kwalifikacje  i pomocy przedszkolnej, który organizuje mu zabawy, zajęcia dydaktyczno-wychowawcze zgodnie z programem i miesięcznym planem zajęć.

2. Dziecko uczęszczające na zajęcia dodatkowe organizowane w punkcie przedszkolnym jest pod opieką osoby odpowiedzialnej za prowadzenie tych zajęć.

3. Dziećmi w ciągu dnia  zajmuje się  dwóch wychowawców i jeden opiekun na każdy oddział. 

4. Nauczyciel jest w pełni odpowiedzialny za bezpieczeństwo powierzonych mu dzieci, zapewnia dzieciom pełne poczucie bezpieczeństwa, zarówno pod względem fizycznym, jak i psychicznym.

5. Każdorazowo nauczyciel kontroluje miejsca przebywania dzieci (sale zajęć, szatnia, łazienka, plac zabaw) oraz sprzęt, pomoce i inne narzędzia dydaktyczne.
6. Nauczyciel opuszcza oddział dzieci w momencie przyjścia drugiego nauczyciela, informuje go o wszystkich sprawach dotyczących wychowanków, bądź pozostawia dzieci na krótki czas pod opieką pomocy przedszkolnej.

7. Nauczyciel może opuścić dzieci w sytuacji nagłej tylko wtedy, gdy zapewni w tym czasie opiekę upoważnionej osoby nad powierzonymi jej dziećmi.

8. Obowiązkiem nauczyciela jest udzielanie natychmiastowej pomocy dziecku w sytuacji, gdy ta pomoc jest niezbędna oraz powiadomienie dyrektora i rodziców o zaistniałym wypadku lub zaobserwowanych niepokojących symptomach np. podwyższona temperatura.

9. W przypadku choroby dziecka nauczyciele nie zapewniają opieki nad dzieckiem. Jeśli choroba zostanie stwierdzona w trakcie przebywania dziecka w punkcie przedszkolnym, rodzice zobowiązani są do niezwłocznego odebrania dziecka. W momencie przyprowadzenia chorego dziecka, dziecko takie nie zostanie przyjęte do punktu. 
10. W wypadkach nagłych wszystkie działania pracowników punktu przedszkolnego bez względu na zakres ich czynności służbowych w pierwszej kolejności skierowane są na zapewnienie bezpieczeństwa dzieciom.

11. W punkcie przedszkolnym nie mogą być stosowane wobec wychowanków żadne zabiegi lekarskie bez zgody rodziców, poza udzielaniem pomocy w nagłych wypadkach.

12. Obowiązkiem nauczyciela jest znajomość i przestrzeganie przepisów BHP, PPOŻ, przepisów ruchu drogowego.

13. Wycieczki i spacery poza teren przedszkolny powinny odbywać się przy udziale wymaganej prawnie liczby opiekunów.

14. W celu zapewnienia bezpieczeństwa dzieci na drogach publicznych, unikania zagrożeń, punkt przedszkolny:

1) prowadzi systematyczną pracę nad zaznajamianiem dzieci z podstawowymi przepisami ruchu drogowego i sposobami unikania niebezpieczeństw życia codziennego, 

2) organizuje różne formy pracy sprzyjające opanowaniu podstawowych przepisów ruchu drogowego i radzenia sobie podczas zagrożeń,

3) współdziała z osobami i instytucjami zajmującymi się sprawami bezpieczeństwa.

WARUNKI PRZYPROWADZANIA DZIECI NA ZAJĘCIA I ODBIERANIA Z NICH PRZEZ RODZICÓW(PRAWNYCH OPIEKUNÓW)
§ 7.
1. Dzieci powinny być przyprowadzane i odbierane z punktu przedszkolnego osobiście przez rodziców (prawnych opiekunów), bądź inne osoby (pełnoletnie, za okazaniem dokumentu tożsamości) upoważnione przez rodziców. 
2. Rodzice (prawni opiekunowie) przejmują odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odbieranego z punktu przedszkolnego przez upoważnioną przez nich osobę.
WARUNKI ORGANIZOWANIA ZAJĘĆ W CZASIE PRZEKRACZAJĄCYMWYMIAR ZAJĘĆ NAUCZANIA, WYCHOWANIA I OPIEKI

§ 8.
1. Na terenie punktu przedszkolnego mogą być  organizowane dodatkowe zajęcia.

2. Rodzaj zajęć dodatkowych, ich częstotliwość i forma organizacyjna zależą od przyjętego programu nauczania.

3. Czas trwania zajęć prowadzonych dodatkowo jest dostosowany do możliwości rozwojowych dzieci i wynosi dla dzieci 3-4 letnich 20 min do 30 min,

4. Organizacja i terminy zajęć dodatkowych ustalane są przez dyrektora szkoły.
TREMINY PRZERW W PRACY PUNKTU PRZEDSZKOLNEGO

§ 9.
1.W punkcie przedszkolnym zajęcia dydaktyczne-wychowawcze odbywają się przez cały rok kalendarzowy z zastrzeżeniem przerw ogłaszanych przez organ prowadzący.

2.Terminy przerw w pracy punktu przedszkolnego podawane są z 1 miesięcznym wyprzedzeniem przez organ prowadzący.

ZAKRES ZADAŃ  NAUCZYCIELI PROWADZĄCYCH ZAJĘCIA W PUNKCIE PRZEDSZKOLNYM
§ 10.
1. Współpraca z rodzicami w sprawach wychowania i nauczania dzieci , z uwzględnieniem

            prawa rodziców do znajomości zadań wynikających , z programu wychowania przedszkolnego 
             i  uzyskiwania informacji dotyczących dziecka , jego zachowania i rozwoju , poprzez:

1) udzielanie rzetelnej informacji na temat zachowania i rozwoju dziecka podczas indywidualnych spotkań nauczyciela z rodzicami,

2) organizowanie zebrań z rodzicami,

3) organizowanie uroczystości przedszkolnych z udziałem rodziców,

4) włączenie rodziców w działalność punktu przedszkolnego.

2. Planowanie i prowadzenie właściwej jakości pracy wychowawczo-dydaktycznej :

1) sporządzanie miesięcznych planów pracy wychowawczo-dydaktycznej ,

2) systematyczna diagnoza zdobytej przez dzieci wiedzy i umiejętności , z wykorzystaniem

            własnych narzędzia badawczych,

3) uwzględnianie wniosków wynikających z przeprowadzonej diagnozy do dalszej pracy z dziećmi,
4)  prowadzenie obserwacji pedagogicznej mającej na celu poznanie i zabezpieczenie potrzeb rozwojowych dzieci oraz ich dokumentowanie.

3. Współpraca ze specjalistami świadczącymi pomoc psychologiczno-pedagogiczną oraz z

            innymi specjalistami , w miarę potrzeb.

4. Przeprowadzanie , w roku szkolnym poprzedzającym rok szkolny , w którym możliwe jest rozpoczęcie przez dziecko nauki w szkole podstawowej , diagnozy gotowości do podjęcia nauki w szkole.
5. Dbanie o bezpieczeństwo dzieci podczas pobytu w punkcie oraz poza punktem w czasie

            organizowanych wycieczek , spacerów, itp.

6. Realizacja innych zadań zleconych przez Dyrektora szkoły , wynikających z bieżącej działalności punktu.
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§ 12.
1. Punkt przedszkolny prowadzi i przechowuje dokumentację zgodnie z odrębnymi przepisami.

2. Zmiany w niniejszej organizacji  wprowadza organ prowadzący.

3. Zasady gospodarki finansowej i materiałowej punktu przedszkolnego określają odrębne przepisy.
